
リファレンスキャナルシティ博多 宛 年　　　月　　　日

①会議室予約内容

ご利用日:　　　　　　年　　　月　　　日（　　）　会議室名:

貴社名:

ご担当者:　　　　　　　　　　　　ご連絡先:

②日時

搬入:　　　　月　　　　日（　　）　　　　:　　　　~　　　　:

搬出:　　　　月　　　　日（　　）　　　　:　　　　~　　　　:

③物品

品名:

個数:

重量:

④搬入業者

会社名:

責任者様名:

電話番号:

車両寸法及び重量(ｔ車):

車両の高さ（どちらかにチェック）:　　□2.1ｍ未満　　□2.1ｍ以上
※車高により駐車スペースが異なります

⑤２～４枚目の注意事項及び搬入経路をご確認頂けましたら、チェックを入れてください。

□注意事項・搬入経路について確認し、了承します。

※注意※
書類の提出がない場合、作業をとめられます.
別紙の注意事項も必ずお読みいただきますようお願い致します。
内容によりご希望の内容でお受けできない場合がございますので、ご了承くださいませ。

ご記入いただきましたらFAXまたはメールにてお送りくださいませ。
※1枚目（作業許可願）のみご提出ください。
TEL:092-263-7755
FAX:092-263-8800
✉　:team@re-rental.com

 作業許可願



●小型のダンボール5個以内程度の場合は、前日までに下記住所へお送りください。
※前日着の日付指定でお送りください。（着日指定が無い場合、届かない可能性がございます）

●大型の荷物、6個以上などのお荷物を発送される場合は、発送前の事前連絡にご協力ください。
　なお、11個以上または、サイズが大きい場合は下記、【料金について】をご参照ください。

搬入していただく可能性もございます。

大型の荷物、大量の荷物の搬入出作業について ※作業許可願のご提出が必要です。

※エレベーター2往復以上の作業もしくは車高2.1ｍ以上の車両でご来社をご希望の場合は、一度弊社までご相談ください。
　上記へ該当する作業の場合、キャナルシティ博多管理センターへ申請が必要となります。
　ご希望の内容でご案内可能かビル管理センターへ確認をさせて頂きます。
　内容によりご希望通りにお受けできない可能性がございます。予めご了承ください。

●作業・準備時間を含めて会議室をご予約下さい。予約時間外に作業される場合、当日延⾧料金が発生致します。
　また、大量のお荷物をご予約時間外に保管する場合は別途お預かり料金または会場費が発生致します。

●ビル管理センターより作業の許可がおりましたら、弊社宛に作業許可願の提出が必要です。
　作業日の2週間前までに、メールまたはFAXにて弊社へお送りください。

●原則、車高2.1m以下の車でお越し下さい。
　B2F駐車場（荷捌きスペース）にお停め頂き、貨物用エレベーターをご利用ください。
　駐車料金が発生致します。

●車高2.1ｍを超える場合は、別紙「【キャナルシティ博多】車高2.1ｍ以上の搬入口」をご確認ください。

●貨物用エレベーターは1基ございます。開放したままにされませんよう譲り合って作業をお願いいたします。

●養生する箇所については事前にお尋ねください。

●重量物の搬入出作業を1名で行わないでください。必ず2名以上で作業をお願いいたします。

飲食物の配達について

弊社を通されず、仕出し業者様へお弁当・飲料等をご注文され、

搬入経路は荷物と同様で、B2Fより貨物用エレベーターをご使用いただきます。

ご不明な点がございましたらお問い合わせくださいませ。【直通:092-263-7755】（窓口営業時間:9:00～18:00）

2025/7/29更新

キャナルシティ博多会議室使用時、荷物搬入出について

〒812-0018
福岡市博多区住吉1丁目2-25 　キャナルシティ博多ビジネスセンタービル B1F
　株式会社リファレンス　宛

【　料金について　】
個数・サイズによってはお預かり料金が発生いたします（受取・発送毎）。必ず事前にご連絡ください

個数 サイズ※下記サイズ1個以上あれば料金発生いたします

10個まで 無料 3辺合計が200cmを超えるお荷物
又は重さ約16kg以上

3,000円（3,300円）
11個以上 3,000円（3,300円）

2往復以上の作業をされる場合、申請が必要となります。

※大掛かりな荷物の搬入出が伴う場合にはご利用前日・翌日のお荷物を置いておく期間会場費が発生する可能性がございます
 （展示会・販売会・見本市等）。ご予約時ご相談ください。
※お申し出のない荷物が届いた場合は、当日受付時お預かり荷物料金を頂戴いたします。
基本弊社にてお預かり荷物は会場へ搬入致しますが、個数が多い・重量のあるお荷物につきましては当日お客様にて

メール team@re-rental.com

ＦAX番号 092-263-8800



キャナル:2025/7/29更新

◇ビジネスセンタービルB1F駐車場に”荷捌きスペース”がございます。（有料区画）

【駐車場入口】①
　ワシントンホテルの向い側に最寄りの地下駐車場入口がございます。

　駐車場内はエリアごとに色分けされており、ビジネスセンタービルは”青”の駐車場でございます。

【荷捌きスペース】
　①の駐車場入り口を奥まで進むと
    荷捌きスペースがございます。

　※荷捌きスペースは全ビルの共用部分になりますので、
　　⾧時間駐車はお控えください。（目安30分）
　※空きがない場合は通常区画にお停めください。

【搬入経路】
荷捌きスペースの近くに搬入用EVがありますのでB1Fまでお運びください。

【キャナルシティ博多】搬入車両が2.1m未満の場合
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▼B2F搬入用EV ▼B1F上りES付近

お手洗い方向に進み、
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2025/7/29更新

【搬入口】
キャナルシティ裏、どろんこ保育園横の「搬入車出入り口」から

【荷下ろしスペース】
奥まで進んでいただくと、佐川急便の作業スペースがございます。
そちらの付近で荷下ろしを行って頂き、
車は出入り口側（サウスビル寄り）に停め直してください。（⾧時間はご遠慮ください）

※荷下ろしが終わられましたら
　速やかに車両のご移動をお願い致します。

【搬入経路】
作業スペース先の駐輪場内左側に、ビルへ入る扉があります。

入って右側に搬入用エレベーターがございますので、地下1Fへ。

お手洗いの前を通ると右側にリファレンス貸会議室がございます。

【キャナルシティ博多】車高2.1ｍ以上の搬入口

荷下ろし場所


